
 Manual do Sistema Agenda 

 

Este manual tem como objetivo orientar os usuários na utilização do Sistema de Agendamento de 

Laboratórios, uma plataforma desenvolvida para organizar e gerenciar o uso dos laboratórios de 

materiais e de solos da Faculdade de Tecnologia. 

Por meio do sistema, é possível realizar solicitações de reserva, consultar a disponibilidade dos 

laboratórios e acompanhar agendamentos já realizados. A ferramenta foi projetada para atender às 

necessidades de alunos, professores, pesquisadores, técnicos e demais usuários autorizados, 

contribuindo para uma melhor gestão dos ambientes e evitando conflitos de horário. 

Neste documento, você encontrará instruções resumidas sobre as principais funcionalidades do 

sistema. Recomenda-se a leitura deste manual para que todas as funcionalidades sejam utilizadas 

corretamente. 

Etapas do agendamento de laboratório por alunos: 

 

1. Aluno cadastra projeto (solicitação de uso do laboratório) 

2. Orientador responsável aprova a solicitação 

3. Coordenador aprova a solicitação 

 

Após a aprovação do projeto, o aluno estará habilitado a solicitar o agendamento do laboratório: 

 

1. Aluno solicita agendamento do laboratório 

2. Técnico do laboratório aceita, recusa ou devolve a solicitação para ajustes 

3. O orientador responsável pelo projeto deve autorizar ou não autorizar a reserva 

3. Aluno e orientador responsável recebem e-mail de notificação com o resultado da solicitação da 

reserva 

 

Etapas do agendamento de laboratório por funcionários, docentes e coordenadores: 

 

1. Servidor cadastra projeto (solicitação de uso do laboratório) 

 

Após o cadastro do projeto, o servidor estará habilitado a solicitar o agendamento do laboratório: 

 

1. Servidor solicita agendamento do laboratório 

2. Técnico do laboratório aceita, recusa ou devolve a solicitação para ajustes 

3. Solicitante recebe e-mail de notificação com o resultado da solicitação da reserva 

 

Prazos: 

 

- O prazo mínimo para solicitação de reserva é de 4 dias úteis. 

- Os técnicos terão até 2 dias úteis para atuar sobre a solicitação (aprovar, recusar ou devolver para 

ajustes). 

- Os docentes responsáveis terão até 1 dia útil para autorizar ou não a reserva. 

 

* Caso não haja atuação do técnico ou orientador responsável nos prazos estabelecidos, a solicitação 

será cancelada. 



 

Funcionalidades 

 

Consulta de agendamentos dos laboratórios: 

 

 
 

 

Cadastro de Projeto: 

 

 
 

 

 

 



 

Formulário de dados do Projeto: 

 

 
 

 

Após a aprovação do projeto será possível solicitar o agendamento do laboratório: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Além dos demais campos, agora é necessário também informar a área e os ensaios que serão 

executados na reserva. 

Também é necessário declarar ciência e acordo com as regras para uso do Laboratório de Materiais 

e Solos: 

 

 
 

 

[Apenas orientadores]: Autorização e declaração de responsabilidade do uso do laboratório 

 

 
 



 


